FENACERCI

Termos de referéncia: Técnico/a Superior Especialista

DESIGNACAO DA FUNGAO

e Técnico/a Superior Especialista para Area de Gestéo de Formacéo e de Projeto.

ENQUADRAMENTO ORGANICO:

e Afuncao é exercida na dependéncia direta do/a Administrador/a Executivo/a
e Afuncaorequerrelagcdes com todas as areas funcionais da Federacao

DESCRICAO SUMARIA DA FUNGAO

Apoio na definicdo da politica de formacdo da FENACERCI e apoio na gestao,
elaboracao, execugdo, acompanhamento, controlo e avaliacdo do plano
operacional da area de formacao e demais areas de projeto do plano de acao da
Federacao.

DESCRIGAO DETALHADA DA FUNGAO
O/ATécnico/a Superior Especialista desenvolve as seguintes tarefas:

Realiza diagndésticos de necessidades de formagéao alinhados com as orientagoes
estratégicas e politicas de formagédo da FENACERCI;

Participa na definicdo da politica e da estratégia de formacgéo;

Participa na concecéo do plano de formacao;

Planeia aformacéo interna e/ou externa com base nas necessidades identificadas
e realiza o cronograma de toda a atividade formativa;

Acompanha e analisa os custos envolvidos no plano de formacao definido,
negociando prioridades e metas e apresentando orgcamentos, de acordo com o
respetivo enquadramento financeiro;

Presta apoio técnico ao estabelecimento de contratos de formagdo com
entidades, formandos e formadores;

Estabelece contactos e parcerias com entidades e organizagdes prestadoras de
servigos de formacao e elabora contratos no &mbito da gestdo da formacéo;
Apoia no recrutamento e selegcdo de formandos e formadores;

Promove e divulga o plano/agdes de formacéo junto do publico-alvo e decisores
das entidades beneficiarias;

Organiza, orienta, acompanha e coordena o processo formativo (quer seja em
regime presencial ou a distancia);

Gere, planeia e coordena agbes de formagcao a distadncia refletindo
estrategicamente sobre a evolugcédo de organizacdes - da formagdo convencional
para aformacéo a distancia;

Conhece e utiliza plataformas de gestdo de formacédo a distdncia (Learning
Managment System- LMS) por forma a tomar decisdes inerentes a gestao da
formacéao a distancia;



Implementa o sistema de avaliacdo da formacédo que permita avaliar a qualidade,
eficiéncia e eficacia do projeto formativo convencional e a distancia;

Implementa o sistema de melhoria continua da formagéao aplicando os métodos e
as técnicas necessarias a otimizagédo dos resultados das atividades de gestéo e
avaliacéo;

Elabora processos de candidaturas de apoio a financiamento;

Apoia e acompanha a inser¢io de dados nas Plataformas de gestdo da formacéao;
Realiza o processo de manutencdo e acompanhamento de certificagdo junto da
Direcédo Geral do Emprego e das Relagdes de Trabalho (DGERT);

Garante que as praticas formativas decorrem sempre de acordo com os requisitos
do sistema de certificagcdo implementado;

Orienta as auditorias ao sistema de formacgéao por parte da DGERT;

Outras atividades relacionadas, no dmbito das suas competéncias, aqui nao
expressas.

QUALIFICAGOES E PERFIL

Conhecimentos académicos inerentes ao conteudo especifico da funcao cujo
grau de exigéncia se situa, no minimo, ao nivel de uma Licenciatura ou
equivalente

Curso de Formacao de Gestao de Plataformas de Gestao de Formacéao a
Distancia (Learning Managment System- LMS)

Curso de Formacéao Pedagogica de Formadores

CCP - Certificado de Competéncias Pedagogicas

Formacao de Gestor/Coordenador de Formacao

Experiéncia profissional: minimo de 2 anos

Compreensao, producao escrita e expressao oral - Proficiéncia (C1) em Portugués
Compreenséo, produgéao escrita e expressao oral - Proficiéncia (C1) em Inglés ou
outra lingua estrangeira

Carta de Conducgéo

CONDICOES

Contrato de trabalho a termo certo por 12 meses
Horario laboral: 35 horas de trabalho semanal, de 22 a 6 @ feira, das 09:00 as 13:00,
e das 14:00 as 17:00 horas.

NIVEL REMUNERATORIO
Remuneracéo de acordo com a fungao estabelecida.

PROCESSO DE CANDIDATURA

O/A candidato/a deve submeter os seguintes documentos obrigatérios:
- Manifestagio de interesse;
- CV atualizado.

As candidaturas devem ser enviadas até ao dia 22 de abril de 2024 (22 feira), para
o email administracao@fenacerci.pt.

Em "assunto" devera ser colocada a seguinte indicacao:
REC_FENA_TEC_SUP_ESP_FORM_2024.


mailto:administracao@fenacerci.pt

